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ANEXO

PROCEDIMIENTO PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE SERVICIOS

ORDENANZA N° 11.099

. AMBITO DE APLICACION

El procedimiento aqui establecido, rige la preparacion de la voluntad administrativa para la celebracion de
contratos de servicios en los términos de la Ordenanza N° 11.099, al que deberan ajustarse todas las
dependencias del Departamento Ejecutivo Municipal.

La autoridad de aplicacion sera la Secretaria de Gobiemo, Control, Movilidad y Seguridad Ciudadana a
través de la Subsecretaria de Funcion Piblica o el 6rgano que en el futuro ejerza materialmente dicha
competencia.

I1.- INICIO DE LAS ACTUACIONES

Las actuaciones iniciaran mediante nota dirigida por parte del titular de la Secretaria o Direccion requirente
de los servicios a contratar y dirigida a la Subsecretaria de Funcién Piblica (o el drgano que en el futuro
ejerza materialmente dicha competencia).

La reparticion debera justificar las razones o motivos que tornan necesaria la contratacion, indicando la
dependencia donde se ha de prestar el servicio y el funcionario responsable. En el mismo acto,
individualizara la persona humana que se pretende contratar con todos sus datos personales, |a descripcion
de los servicios que comprende la contratacion, acompaiiando la siguiente documentacion:

- Curriculum Vitae

- Fotocopia de Documento Nacional de Identidad

- Constancia de inscripcion en AFIP (impuestos nacionales/recursos de la seguridad social).
- Constancia de Inscripcion en IIBB (régimen general o régimen simplificado).

- Constancia de exencion impositiva, de corresponder.

- Declaracion Jurada tributaria, conforme modelo que integra el presente anexo.

- Certificado negativo otorgado por el Registro de deudores alimentarios morosos (Ley Provincial N° 11.945;
Ordenanza 10.808).
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IIl.- TRAMITE

Radicado el expediente en la Subsecretaria de Funcion Piblica, ésta otorgara intervencion a la Direccion
de Personal, a fines que emita dictamen técnico, debiéndose informar en todos los supuestos si el prestador
de servicios propuesto se halla incurso en alguna causal de incompatibilidad conforme las normas vigentes
en la materia y en base a los datos que obren en su registro interno.

Expedido el dictamen técnico, se dara intervencion a la Secretaria de Hacienda y Finanzas (o el 6rgano
que en el futuro ejerza materiaimente dicha competencia), a fines de efectuar la imputacion presupuestaria
del gasto y, en caso de corresponder, el alta del prestador en el registro de proveedores de la Municipalidad

de Santa Fe.

La Secretaria de Hacienda y Finanzas podra determinar mediante reglamentacion intema las Direcciones
que deberan intervenir para asegurar eficientemente la contratacion y los pagos que se devengaran en su
consecuencia.

Las actuaciones se remitiran a la Subsecretaria de Funcion Piblica, y en caso de encontrarse debidamente

integradas, previa verificacion de la existencia de crédito presupuestario y ausencia de incompatibilidad por
parte del prestador de servicios propuesto, se lo citara para la suscripcion del contrato respectivo.

IV.- REGISTRO. COMUNICACION Y ARCHIVO

Rubricado el acuerdo, se procedera a su registro intemno en la Secretaria de Gobiemno, Control, Movilidad
y Seguridad Ciudadana, y se comunicara a la Direccion de Personal y a la Secretaria de Hacienda y

Finanzas para su toma de razon.

Finalmente, se remitiran las actuaciones a la Secretaria o Direccion s.para el archivo de las

actuaciones.

~Seerstario-de GO ie. Control,
Movitidad y Seguridad Ciudadana

C.P.N. José Serruya
Secretario de Hacienda y Finanzas

Directora Legislgcion y MEU
Subrogante
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DDJJ SITUACION TRIBUTARIA
Informaci6n para aplicacion de retenciones por impuestos
Nacionales, Provinciales y Municipales

Apellido y Nombre:

Domicilio: TE:

Localidad: CP: Provincia:
IMPUESTOS NACIONALES

N° CUIT:

Monotributista: [

Impuesto a las Ganancias.: Inscripto [ No Alcanzado 3 Exento [
IVA: Responsable Inscripto [J No Alcanzado [  Exento ]
Alicuota IVA-Responsable Inscripto:

IIMPUESTOS PROVINCIALES

Ingresos Brutos: Inscripo ] ~ No Alcanzado [} Exento ]
N° de Inscripcion:

Provincia de Inscripcion:

Convenio Multilateral: SIEJ NO [

Actividad que desarolla:

Tipo: Alfcuota:
Tipo: Alfcuota:
Tipo: Alfcuota:

IMPUESTOS MUNICIPALES

Derecho de registro e inspeccion: Inscripto [~ No Alcanzado O Exento O
N° de Inscripcién (Padrén):

Municipalidad o comuna de Inscripcion:

Convenio Muttilateral: S| . NO [0

Actividad que desamolla:

Tipo: Al(cuota:
Tipo: Alicuota:
Tipo: Alicuota:

Resulta indispensable contar con la informacion requerida en la presente DDJJ para posibilitar la liquidacion de las
contrataciones efectuadas por esta Municipalidad.

La falta de estos requisitos no permitira la liquidacion de sus acreencias.

La presente se suscribe en cardcter de declaracion jurada y bajo juramento que la informacion consignada es verdadera,
asumiendo plena responsabilidad por la veracidad de los datos que se suministran.

Lo T T A A e

DOCUMEILO: .1ceeeeeerneressonessesasessestsstsasassseassssssusssssssassasassassss
FOON:. . cicaonsosassinissisiisssinsessnsssssssassassessassssarssnssnsspastopsnssanssassstasarasssessss

Marcar con una cruz lo que corresponda.
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En la ciudad de Santa Fe, en fecha
siguientes términos particulares:

...................

Contrato de Servicios

se celebra el presente Contrato de Servicios, en los

Monto Total del Contrato:

i
{
! Monto Mensual del Contrato:
] Forma de pago:

PERIODO DEL CONTRATO
Desde:
Hasta:
CONTRATADO
Nombre y Apellido:
Domicilio:
Tipo y Nimero de Documento:
l CUIT N°
B INFORMACION GENERAL -
Dependencia:
Funcionario responsable:
I S
B SERVICIOS CONTRATADOS
RETRIBUCION

El presente contrato de servicios se integra con las Condiciones Generales aprobadas por Decreto D.M.M. N°
02299/16 cuyo contenido declara conocer y aceptar en todos sus términos el contratado en este acto.

Contfratado

Abog. Sebastian Mastropaolo
Secretario de Gobiemo, Control,
Movilidad y Seguridad Ciudadana
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Prérroga de Contrato de Servicios

En la ciudad de Santa Fe, en fecha................... se celebra la presente Actade Prorroga del Contrato de
Servicios aprobado por Resolucion N°.................... , en los siguientes términos:
PERIODO DE PRORROGA
Desde:
Hasta:
CONTRATADO
Nombre y Apellido:

Domicilio:

Tipo y Nimero de Documento: '

CUIT N°: !
Contratado Abog. Sebastian Mastropaolo

Secretario de Gobiemo, Control,
Movilidad y Seguridad Ciudadana
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Ampliacion Contrato de Servicios

En la ciudad de Santa Fe, en fecha................... se celebra la presente Acta de Ampliacion del Contrato
de Servicios aprobado por Resolucion-N°............ , en los siguientes términos:
PERIODO DE AMPLIACON
| Desde:
Hasta: |
CONTRATADO i
Nombre y Apellido: ,
Domicilio: !
|
Tipo y Namero de Documento: '.
CUIT N :
SERVICIOS CONTRATADOS
) |
MONTO DE AMPLIACION
Monto Total:
Monto Mensual: |
Forma de pago: |
i . e
Contratado Abog. Sebastidn Mastropaolo

Secretario de Gobiemo, Conlrol,
Movilidad y Seguridad Ciudadana




MUNICIPALIDAD DE LA CIUDAD
DE SANTA FE DE LA VERA CRUZ

' A
DECRETO - S. GOBIERNO, CONTROL, MOV. Y S. CIUDADANA — ANO 2024 — N° O 0 (j 0 7

Actualizacion Contrato de Servicios

En la ciudad de Santa Fe, en fecha.......... se celebra la presente Acta de Actualizacion del Contrato de
Servicios aprobado por Resolucion N°........... , en los siguientes terminos:
PERIODO DE ACTUALIZACION
Desde:
Hasta:
i CONTRATADO

Nombre y Apellido:
Domicilio: .
Tipo y Numero de Documento:

CUIT N°:

ACTUALIZACION DE RETRIBUCION
i Monto Total de Actualizacion: |

Monto Mensual:

Forma de pago:

L 2 B —

Contratado Abog. Sebastian Mastropaolo
Secretario de Gobierno, Control,
Movilidad y Seguridad Ciudadana
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Prérroga y Actualizacion Contrato de Servicios

En la ciudad de Santa Fe, en fecha................... se celebra la presente Acta de Prdrroga y Actualizacion
del Contrato de Servicios aprobado por Resolucion N°............ , €n los siguientes términos:
PERIODO DE PRORROGA |
Desde: '
| Hasta: '
| o - |
CONTRATADO

Nombre y Apellido:
Domicilio:
Tipo y Numero de Documento:

CUIT N°:

ACTUALIZACION DE RETRIBUCION
Monto Total de Actualizacion: I

Monto Mensual:

Forma de pago:

Abog. Sebastian Mastropaolo
Secretario de Gobiemo, Control,
Movilidad y Seguridad Ciudadana

Contralado




